et
Ajuntament de
A | U Mollet del Valles

&

PROVA DE CONEIXEMENTS TEORICS

24 de maig de 2022

NP5-2022 Auxiliar administratiu/va



Prova de coneixements teorics:

Consisteix en contestar un questionari de preguntes amb respostes alternatives basades en el
contingut del programa que s’acompanya a les bases de la present convocatoria.

El temps per a la realitzacié d’aquest exercici sera de trenta minuts.

L’exercici es valorara de 0 a 10 punts. Per a la superacid de la prova, la persona aspirant haura
d’obtenir una puntuacié minima de 5 punts.

Preguntes:

1. Segons la Llei 39/2015, de 1 d’octubre, en cas de que el primer intent de notificacié
s’hagi realitzat abans de les 15 hores, el segon intent s’haura de realitzar després de:

a.
b.
c.
d.

Les 17 hores.
Les 15 hores.
Passades les 24 hores.

Transcorregudes 48 hores.

2. D’acord amb la Llei 39/2015, de 1 d’octubre, els actes administratius es produiran:

Per escrit en tots els casos.
Oralment, preferentment.

Per escrit a través de mitjans electronics, a menys que la seva naturalesa
exigeixi una altra forma més adequada d’expressio i constancia.

Presencialment, per escrit o oralment.

3. Els actes administratius poden ser:

a
b.

C.

d.

Simples i complexes.
Ferms i no ferms.
Les respostes a i b sén correctes.

Cap de les respostes anteriors és correcta.

4. Segons la Llei 39/2015, de 1 d’octubre, les sol:licituds d’iniciacié d’un procediment
administratiu han de contenir:

a.
b.

o

El nom i el cognom de la persona interessada.
L’organ, centre o unitat administrativa al / a la qual es dirigeix.
La signatura de la persona sol-licitant.

Totes les respostes anteriors sn correctes.



5. D’acord amb la Llei39/2015, de 1 d’octubre, la practica de proves dins del procediment
administratiu s’enquadra en la fase de:

a.
b.
c.
d.

Ordenacid
Iniciacio
Instruccio

Terminacio

6. Assenyalila resposta incorrecta. Segons la Llei 39/2015, de 1 d’octubre, els interessats
en un procediment administratiu tenen els segiients drets:

a.

Coneixer, en qualsevol moment, |'estat de la tramitacidé dels procediments en
els quals tinguin la condicié d’interessats.

Identificar a les autoritats i al personal al servei de les Administracions Publiques
sota la responsabilitat dels quals es tramitin els procediments.

Presentar documents originals tret que, de manera excepcional, la normativa
reguladora aplicable estableixi el contrari.

No presentar dades i documents no exigits per les normes aplicables al
procediment de qué es tracti que ja es trobin en poder de les Administracions
Publiques o que ja hagin estat elaborats per aquestes.

7. AVl'acta de cada sessio del Ple hi haura de constar:

a.
b.

C.

d.

Dia, mesiany
El caracter ordinari o extraordinari de la sessio.
Els assumptes que s’examinin.

Totes les respostes anteriors son correctes.

8. Per a que la constitucio del Ple sigui valida, es requereix I'assisténcia de:

Tots els membres de la Corporacié.

Un terg del minim legal de membres del mateix, que mai podra ser inferior a
tres.

La quarta part, al menys, del nimero legal de membres de la Corporacio.

La meitat més un dels membres de la Corporacio.

9. D’acord amb larticle 40 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment
administratiu comu de les administracions publiques, la notificacié s'ha de cursar:

a.
b.

o

Dins del termini de 10 dies a partir de la data en queé s'hagi dictat I'acte.
Dins del termini de 15 dies a partir de la data en que s'hagi dictat I'acte.
Dins del termini de 20 dies a partir de la data en que s'hagi dictat I'acte.

Dins del termini de 30 dies a partir de la data en que s'hagi dictat I'acte.



10. En relacié als drets individuals previstos a I'art. 14 de I’Estatut basic de 'empleat
public, quina és I’afirmacié CORRECTA?

a. Els empleats/ades publics/publiques tenen dret a la inamobilitat en la
condicié de funcionari/aria de carrera.

b. Els funcionaris/aries tenen dret a la mobilitat en la condicié de funcionari/aria
independentment de la seva naturalesa.

c. Els empleats/ades publics/publiques tenen dret a la inamobilitat en la condicié
de funcionari/aria de carrera o personal laboral fix.

d. Els empleats/ades publics/publiques tenen dret a la mobilitat en la condicié de
funcionari/aria de carrera.

11. D’acord amb I’Estatut basic de I’'empleat public, 'incompliment de les normes sobre
incompatibilitats quan aixo doni lloc a una situacié d’incompatibilitat:
a. Esuna falta greu.
b. Es una falta molt greu.

Es una falta lleu.

o o

No esta tipificat com a falta.

12. Segons I'EBEP, els funcionaris/aries de carrera poden obtenir excedéncia voluntaria
per interes particular, quan hagin prestat serveis efectius:

a. En la mateixa Administracié publica per un periode minim de 2 anys
immediatament anteriors.

b. En la mateixa Administracié publica per un periode minim de 5 anys
immediatament anteriors.

c. En qualsevol Administracid publica per un periode minim de 2 anys, no essent
necessari que siguin immediatament.

d. En qualsevol Administracié publica per un periode minim de 5 anys
immediatament anteriors.

13. La documentacio que generen les dependéncies municipals, una vegada finalitzada la
seva funcié administrativa, és a dir, una vegada finalitzat I’expedient o raé que va
donar lloc a la seva creacio, té aquestes possibilitats:

a. Tot tipus de documentacié generada per les dependéncies municipals s'ha de
conservar permanentment.

b. La dependéncia municipal que genera la documentacié decideix quina
documentacio de I'expedient és conservada i quina és eliminada.

c. Pot ser conservada de forma permanent en I'arxiu corresponent o eliminada
fisicament en els terminis establers per la Comissié de Tria i Eliminacio de la
documentacié municipal (CTE).

d. Tot tipus de documentacidé generada per les dependéncies municipals es pot
eliminar, després de 4 anys.



14. En presentar qualsevol document a un registre electronic d’una administracié publica:

a.

S'emet automaticament un rebut consistent en una copia autenticada del
document, incloent-hi Unicament la data i hora de presentacio.

No s'emet cap rebut, ja que I'administracié publica no esta obligada a generar-
lo, perd és recomanable.

S’emet automaticament un rebut consistent en una copia autenticada del
document de que es tracti, incloent-hi la data i hora de presentacié i el nimero
d’entrada de registre.

La persona que presenta el document, ha de sol-licitar expressament el rebut.

15. Tal com estableix la Llei 39/2015, de procediment administratiu comi de les
administracions publiques, el procediment administratiu s'inicia:

a.
b.

o o

Amb el tramit d'audiéncia previa a la persona interessada.
D'ofici o a sol:licitud de la persona interessada.
Sempre a peticié de la persona interessada.

Sempre d'ofici, per acord de I'0rgan competent.

16. El silenci administratiu és de caracter estimatori en el cas de:

a.
b.

o

Procediment de responsabilitat patrimonial.

Procés de revisid d’actes nuls.

Sol-licitud d’autoritzacié per I'Us de I'espai public.

Interposicié d’un recurs d’algada contra la desestimacié per silenci

administratiu d'una sol:licitud no resolta expressament en el termini establert
per la normativa aplicable.

17. Com s’han d’arxivar els documents electronics?:

C.

S’han de transformar sempre en format paper i arxivar per carpetes la
documentacié d’'un mateix expedient durant un minim de 3 anys.

S’han de conservar sempre en format PDF en [larxiu electronic de
I’Administracié corresponent durant un minim de 5 anys.

S’han de conservar en un format que permeti garantir I'autenticitat, la
integritat i la conservacié del document, aixi com la seva consulta
independentment del temps transcorregut des que es va emetre.

S’ha de fer de manera oberta perqué que totes les unitats tingui accés als
documents de I'ens.



18. NO estan obligats a relacionar-se a través de mitjans electronics amb les
administracions publiques per efectuar qualsevol tramit d’'un procediment
administratiu:

Les persones juridiques.
Les entitats sense personalitat juridica.

Els qui exerceixin una activitat professional per a la qual es requereixi la
col-legiacio obligatoria.

Les persones fisiques per exercir els seus drets i obligacions.

19. Els ajuntaments, en virtut de I'establert al text refos de la Llei reguladora de les
hisendes locals:

a.

Exigiran [I'Impost sobre Béns Immobles, I'Impost sobre Activitats
Economiques, i I'lmpost sobre Vehicles de Traccié Mecanica.

Exigiran I'Impost sobre Béns Immobles i podran establir i exigir I'lmpost sobre
Activitats Economiques, i I'lmpost sobre Vehicles de Tracciéo Mecanica.

Exigiran I'lmpost Activitats Economiques, i podran establir i exigir I'lmpost sobre
Vehicles de Traccié Mecanica.

Exigiran I'Impost sobre Construccions, Instal-lacions i Obres, i I'lmpost sobre
I'Increment de Valor de Terrenys de Naturalesa Urbana.

20. Segons la Llei organica 3/2018 de proteccié de dades personals i garantia dels drets
digitals, quina de les segiients NO és una categoria especial de dades?

a.
b.
c.
d.

L’origen racial.
L’orientacio sexual.
L'estat civil.

La ideologia.

21. Segons el Titol Il de la Llei organica 3/2008 de proteccié de dades personals i garantia
dels drets digitals, és un principi de proteccié de dades:

a.
b.

o

El consentiment dels/de les menors d’edat.
La transparéncia i informacio a la persona afectada.
El dret a la limitacid del tractament.

El dret de rectificacio.



22. Assenyali la resposta incorrecta. El dret d’accés a la informacié publica podra ser
limitat quan accedir a la informacidé suposi un perjudici per:

a.
b.
C.
d.

Els interessos economics i comercials
El secret professional i la propietat intel-lectual i industrial
Les relacions exteriors

Els interessos de la opinid publica.

23. Assenyala I'afirmacid incorrecta respecte a la publicitat activa, segons la normativa en
transparéncia:

a.

Respon a la obligacid per part de les Administracions Publiques i de les seves
entitats i institucions dependents, de publicar de manera permanent
determinada informacié publica exigida per Llei en els seus portals de
transparéncia o llocs web.

Es la informacié que I’Administracié Publica ha de publicar de manera proactiva
i obligatoriament i s’ha d’oferir d’ofici sense que sigui sol-licitada.

Es el dret de qualsevol persona a sol-licitar i obtenir la informacié publica que
consideri del seu interés amb les limitacions que assenyali la Llei.

Respon a la finalitat de garantir la transparéncia de la seva actuacié.

24. Quins d’aquests valors NO esta contemplat com a valor que ha d’informar I’actuacié
de totes les persones que formen part de I’Ajuntament de Mollet del Vallés i dels seus
ens instrumentals?

a.
b.

o o

Integritat
Competeéncia
Alineament entre politica i gestio

Lideratge

25. Per interoperabilitat entenem:

Capacitat dels sistemes d’informacio, i, per tant, dels procediments als quals
aquests donen suport, de compartir dades i possibilitar I'intercanvi
d’informacio, documentacio i coneixement entre ells, a fi d’estalviar que la
ciutadania aporti dades i documentacidé que ja estan en poder de
I’Administracio.

Accié proactiva de I’Administracié de donar a coneixer, amb caracter permanent
i actualitzat, la informacid rellevant relativa als seus ambits d’actuacio,
mitjangant els instruments de difusié que permetin a la ciutadania a accedir-hi
ampliament i facilment i facilitin la seva participacid en els assumptes publics.
L’espai personalitzat per al ciutada o ciutadana, ja sigui persona fisica, juridica,
que li dona accés a tota la informacid i les comunicacions de rellevancia
administrativa que I’Administraciéo municipal manté amb ell o ella.



d.

L'espai a internet a través del qual la ciutadania pot accedir telematicament a
diversos canals de divulgacid d’informacié desplegats per les administracions.

Preguntes de reserva (només es puntuaran si alguna de les preguntes anteriors
queda invalidada pel tribunal qualificador):

26. La potestat reglamentaria en mateéria tributaria dels ens locals s’exercira a través de:

a.
b.

o

Bases
Decrets
Lleis

Ordenances

27. D'acord amb la Llei 19/2014, de 29 de desembre, de transparéncia, accés a la
informacio publica i bon govern, és informacio publica:

a.

Tota la informacié elaborada per I'Administracid i la que aquesta té en el seu
poder com a conseqiiéncia de la seva activitat o I'exercici de les seves funcions.

Tota informacioé elaborada per I'Administracié com a conseqiiéncia de la seva
activitat o I'exercici de les seves funcions, exclusivament.

Tota informacidé que proporcionen les persones interessades en el marc d'un
procediment administratiu, exclusivament.

Tota informacid que consta en els arxius municipals i que és lliurement
accessible per la ciutadania, exclusivament.

28. En quin dels segiients casos el personal funcionari NO esta en situacié de servei actiu?

a.
b.

o

Quan esta de vacances.
Quan esta en comissio de serveis.
Quan esta de permis per assumptes propis.

Quan esta suspés de funcions amb caracter provisional amb motiu de la
tramitacio d’un procediment judicial o expedient disciplinari.



